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INFORMACE PRO ZÁKONNÉ ZÁSTUPCE
O PORADENSKÝCH SLUŽBÁCH V MATEŘSKÉ ŠKOLE
Vážení rodiče,
cílem mateřské školy je podporovat všestranný rozvoj každého dítěte, vytvářet bezpečné a podnětné prostředí a včas reagovat na jeho individuální vzdělávací, vývojové, komunikační a sociální potřeby. Součástí této podpory je také spolupráce se zákonnými zástupci a podle potřeby s odbornými pracovišti.
1. Jakou podporu poskytuje mateřská škola
Pedagogické pracovnice mateřské školy průběžně sledují zapojení dítěte do vzdělávání, jeho pokroky, komunikační dovednosti, sociální vztahy, sebeobsluhu, hru a další projevy důležité pro jeho rozvoj. Využívají pedagogické pozorování a pedagogickou diagnostiku, vyhodnocují vzdělávací potřeby dítěte a přizpůsobují vzdělávací nabídku jeho věku, možnostem a individuálním potřebám.
V rámci běžné pedagogické činnosti mateřská škola zejména:
poskytuje dítěti přiměřenou podporu při vzdělávání a každodenních činnostech;
sleduje jeho vývoj a vzdělávací pokroky a vede pedagogickou dokumentaci;
konzultuje se zákonnými zástupci pozorované pokroky nebo případné obtíže dítěte;
navrhuje vhodné pedagogické postupy a opatření v prostředí mateřské školy;
v případě potřeby doporučuje zákonným zástupcům kontaktování školského poradenského zařízení nebo jiného odborného pracoviště a spolupracuje s ním v rozsahu stanoveném právními předpisy.
2. Psychologické, speciálně pedagogické a logopedické služby
Mateřská škola Karpentná je odloučeným pracovištěm ZŠ a MŠ Třinec, Oldřichovice 275. V rámci školy je zajištěna činnost školního speciálního pedagoga a dalších pracovníků školního poradenského pracoviště. Jejich působnost a konkrétní forma podpory se vztahují k potřebám dětí a žáků školy v rozsahu jejich odborné kvalifikace a pracovního zařazení.
Školní poradenské pracoviště školy tvoří / poradenské úkoly v rámci školy zajišťují zejména tito pracovníci:
Školní speciální pedagog: Mgr. Andrea Štěpařová.
Školní metodik prevence rizikového chování: Mgr. Lucie Krenželoková.
Výchovný poradce: Mgr. Kateřina Spilaková.
Školní speciální pedagog poskytuje podporu zejména v oblasti speciálně pedagogické péče, podpory dětí se speciálními vzdělávacími potřebami, konzultací a metodického vedení pedagogů podle aktuálních potřeb a možností školy. Školní metodik prevence se zaměřuje na prevenci rizikového chování a podporu bezpečného klimatu. Výchovný poradce se podílí na poradenské podpoře a koordinaci postupů školy v rámci své působnosti.
Psychologické služby ani odbornou klinickou logopedickou péči mateřská škola sama neposkytuje. V případě potřeby škola spolupracuje se zákonnými zástupci a doporučuje kontaktování příslušného odborného pracoviště.
Podle povahy obtíží a potřeb dítěte může být doporučena spolupráce zejména s těmito externími pracovišti:
Pedagogicko-psychologická poradna (PPP) Třinec – poradenská pomoc v oblasti vývoje, učení, chování, školní zralosti a vzdělávacích potřeb dítěte.
Speciálně pedagogické centrum (SPC) Třinec nebo Ostrava – odborná podpora podle druhu speciálních vzdělávacích potřeb dítěte.
Odborné logopedické pracoviště / klinický logoped – posouzení a odborná péče v oblasti narušené komunikační schopnosti.
Konkrétní rozsah podpory školního speciálního pedagoga a dalších pracovníků se domlouvá podle potřeb dítěte, organizačních možností školy a příslušných právních předpisů. Externí odborníci poskytují služby v rámci své odborné působnosti a pravidel daného pracoviště.
3. Jak probíhá spolupráce s rodiči
Pedagogické pracovnice s rodiči průběžně sdílejí informace o adaptaci, vzdělávání a pokrocích dítěte.
Pokud zaznamenají přetrvávající obtíže nebo potřebu další podpory, domluví se se zákonnými zástupci na individuální konzultaci.
Při konzultaci popíší konkrétní pozorování, vyslechnou pohled rodičů a společně projednají možné další kroky.
Podle situace mohou doporučit vyšetření nebo konzultaci v PPP, SPC či u jiného odborníka. Rozhodnutí o vyhledání externí odborné služby náleží zákonným zástupcům; příslušné pracoviště je informuje o svém postupu a podmínkách.
Pokud rodiče škole předají doporučení školského poradenského zařízení, škola s ním pracuje při vzdělávání dítěte v rozsahu svých povinností a možností.
4. Práva a povinnosti zákonných zástupců
Zákonní zástupci mají zejména právo:
získávat informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte a o jeho pokrocích;
požádat o konzultaci s pedagogickými pracovnicemi nebo vedením školy;
být informováni o zjištěných vzdělávacích potřebách dítěte a o navrhovaných pedagogických postupech;
obrátit se na školské poradenské zařízení nebo jiné odborné pracoviště;
sdělit škole důležité informace, které mohou mít vliv na vzdělávání, bezpečí a pohodu dítěte.
Zákonní zástupci jsou žádáni zejména o to, aby:
spolupracovali s mateřskou školou v zájmu dítěte a účastnili se dohodnutých konzultací;
sdělovali škole podstatné informace související se vzděláváním a potřebami dítěte;
seznámili se s doporučeními odborných pracovišť a podle možností spolupracovali na jejich naplňování.
5. Důvěrnost informací a dokumentace
Informace o dítěti a jeho rodině jsou považovány za důvěrné. Mateřská škola s nimi nakládá pouze v rozsahu nezbytném pro zajištění vzdělávání, podpory a bezpečí dítěte a v souladu s právními předpisy o ochraně osobních údajů. K informacím mají přístup pouze osoby, které je potřebují pro výkon svých pracovních povinností. Informace nejsou sdělovány jiným rodičům ani nepovolaným osobám.
6. Informování a možnost konzultace
Tato informace je určena všem zákonným zástupcům dětí navštěvujících Mateřskou školu Karpentná. Je zpřístupněna v mateřské škole a předávána také prostřednictvím obvyklých komunikačních kanálů školy. V případě podstatné změny v organizaci nebo rozsahu poradenských služeb budou zákonní zástupci znovu informováni.
S dotazy nebo žádostí o individuální konzultaci se můžete obrátit na pedagogické pracovnice mateřské školy nebo na vedení školy.
Právní rámec: § 1 odst. 6 a § 2a vyhlášky č. 72/2005 Sb., o poskytování poradenských služeb ve školách a školských poradenských zařízeních, ve znění účinném od 1. 1. 2026; zákon č. 561/2004 Sb., školský zákon.

INTERNÍ ZÁZNAM O INFORMOVÁNÍ ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ
Poradenské služby – MŠ Karpentná 91
Tento záznam slouží k doložení způsobu, jakým mateřská škola splnila informační povinnost podle § 1 odst. 6 vyhlášky č. 72/2005 Sb. Záznam se vede jako interní doklad školy; podpisy jednotlivých zákonných zástupců nejsou podmínkou splnění informační povinnosti.
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V Třinci dne 1.9.2026
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